UBND PHUGNG PHU LOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHU HOA 2 Poc lip - Ty do — Hanh phiic
Sé: 4 82/QB-THPH2 Phii Loi. ngay 2 thang 10 ndam 2025
QUYET PINH

Vé vige Ban hianh Danh muc hd so ciia Trudng ti¢u hoc Phi Hoa 2
Nim hec: 2025 -2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC PHU HOA 2

Can cir Ludt Luu triv 6 01/2011/QH13 ngay 11/11/201 ] ciia Quéc hgi mude Cong
hoa xa héi chii nghia Viét Nam;

Ccm cir Théng e 4172010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua Bo Gido duc va Dao
1ao vé viée Ban hanh Didu I¢ triromg tiéu hoc;

Can cir Thong ne 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ctia Bé Néi vu vé vi¢e huong
dan quan 1y van ban, Igp ho so va heu hé so, 16i liéu vao heu triv co quan;

Céin cir 56 Théng nr sé 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 cua bo gigo duc va
Dao tao quy dinh thai han bédo quan tai liéu chuyén mon nghiép vu ciia nganh gido duc;

Cdn cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 5/3/2020 cia Thi tuéng chinh phi vé
Cong tdac van thu,

Theo dé nghi cia bg phan Vén thu,

QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh danh muc hd so cua Truomg Tiéu hoc Pha
Hoa 2 nam hoc 2025-2026 (Danh muc dinh kém)

bi¢u 2. Can cir Danh myc hd so nay, cac t3, khéi chuyén mén, bd phin chirc
ndng, can bd, vién chirc Truong Tiéu hoc Phu Hoa 2 khi giai quyét cong viée duoc giao
¢6 trdch nhiém m& ho so vé cong viéc do (theo Danh muc hd so); sau khi theo dai, giai
quyét cong viée xong ca trach nhiém lap hé so cong vige duge giao va ndp héso, tai ligu
vio luu trir co quan theo thai han quy djnh.

Diéu 3. Céc 16, khdi chuyén mén, by phan chirc ning va toan thé can bg, vién
chire Truong Tiéu hoc Phi Hoa 2 chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND PHUONG PHU LI
TRUONG TIEU HQC PHU HOA 2

2

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so481/0D-THPH2 ngaydh/ 10 /2025 ciia HT trieong TH Phii Hoa 2)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPgc lip — Ty do — Hanh phic

DANHMUCHOSO
TRUONG TIEU HQC PHU HOA 2

(<l e

Sé Vﬁlk)'{ Tia dx S e d.‘. I 2 Thoi h:_ln Newdi I3 N G|h,l
hidu hd so ieu de muc va tiéu dé ho so Bdoquin guoiliphoso | chi
(1) (2) 3) 4 (5
1. HO SO TONG HQP
01.TH K& hoach chién lwoc cia nha truong | 20 ndm Hiéu trudng
— Phong
02.TH S0 ké hoach 20 nim Hiéu truong Hiéu
03.TH S6 nghi quyét nha truong Vinh vién Hiéu trudng truong
04.TH Noj quy, Quy ché trudng hoc 20 nam Hiéu truong
I1. HO SO QUAN LY NHAN SU
01.NS Danh sich trich ngang ly lich | Vinh vién Higu trudng
CBQL-GV-NV Phong
: _ Hiéu
02.NS Ho6 so cua tirng ca nhdan CBQL-GV- | Vinh vien CBQL-GV-NV trudng
NV
111. HO SO QUAN LY HQC SINH
01.QHS [ S0 dang bd Vinh vién Phé higu trudng
02.QHS SH phé cép gido duc Vinh vién Pho hiéu truong
03.QHS Ho so cé nhan ctia timg Hoc sinh 3 ndm Pho hiéu trudng
04.QHS | HGso HTCTTH 10 ndm Pho hiéu trudng Phé
: ST e - Hiéu
05.QHS S6 theo ddi cac 16p Vinh vién Pho higu truong trurong
06.QHS | Ho so khen thudng HS Vinh vién | Phé hiéu trudng
07.QHS Hoc ba hoc sinh Tra HS khi |  Phé higu trudng
HTCTTH

f“—
g5}
'S/ TR

W \PHu

N
&
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Ghi
Sb va ky Thoi han gt
2y Tiéu dé myc va ticu dé hd so 5 Ngudiliphoso | (Noiluu
hi¢u h / g ap
1€u ho sor bio quin trir)
(M 2) 3) @) (5)
08.QHS | S5 theo ddi hoc sinh chuyén di, | 10 nam Pho higu truong
chuyén dén
IV. HO SO QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN = CO SO VAT CHAT
01.QLTC | Céc vin ban qui dinh quan ly taj Theo hiéu Higu trudng
chinh lue clia
vin ban
02.QLTC | Dy toén thu chi 10 ndm Hiéu trudng
03.QLTC | Cac loai chirng tir thu chi, quyél toan | 10 nim Hiéu truong sk
tai chinh hang nim Ke todn
04.QLTC | Béo céo taj chinh 10 ndm Higu trudng
05.QLTC | Bién ban kiém tra tai chinh 10 ndm Hiéu truang
06.QLTC | Ho so s sach tai chinh theo quy 10 nam Hiéu trudng
dinh
07.QLTC | Qui ché chi tigu ndi bd cua nha 10 nam Hiéu trudng
trudng
08.QLTC | Chiing tir chi thanh todn ché do khac | 10 nam Hiéu trudang
(néu cd)
09.QLTC | Cac khoan thu hé dau nim hoc Vinh vién Hiéu trudng
V. HO SO KIEM BPINH CHAT LUQNG GD:
01.KDb Céc van ban phap quy Theo hiéu Van thu
Iuc cla
vén ban Phong
02.KD Ké hoach ty danh gid Vinh vién Vin thu Hl_eu
trudng
03.KD Phiéu danh gia céc tiéu chi Vinh vién Vin thu
04.KD Bao cdo ty danh gia Vinh vién Vin thu
05.KP Céc hdp minh ching Vinh vién Vin thu
VLLHO SO SO KET, TONG KET, THI DUA:
01.TD Cic van ban hudng dan Theo hiéu Vin thu
luc cla
vén ban
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Ghi
S6 va Ky 1a chi
ia Thoi han A ;
iéu hd Ti¢u dé A tieu dé hd so R i 1 Noi luu
hi¢u hé so ¢ muc va tiéu deé ho so fidb hiian Nguoiliphoso | ( Bl
() 2) 3 @ (3)
02.TD Bao céo so két HKI 20 ndm Vin thu
03.TH Béo cdo tong két nim hoc Vinh vién Vin thu
04.TD Quyét dinh khen thudng Vinh vién Vin thu Phong
. - — = = . hiéu
05.Tb C'ac quyet'(limh vé viéc tang thudgng | Vinh vién Vin thu truang
céc danh higu cho Tap thé va cd nhdn
06.TB | Céc béo cdo thanh tich cia tgp thé va | Vinh vién Van th
ca nhan dé nghi cac cap khen thudng
VII. HO SO THU'C HIEN CAC CUQC VAN DONG
01.CVb Cac van ban hudng dan Theo hi¢u Vin thu
lue cua
vin ban
02.CVb Hb so thuc hién phong trao “xdy dung | 10 nam Vin thu
trudng hoc than thién, hoc sinhtich
Cl‘IcWT
Phong
03.CVD H?? so thuc hién cudc \:zfm dong “M3i | 10 ndm Vin thu h'lff-‘u
thdy cd gido la mdt tam guong dao truong
dtc tu hoc va sing tao”
04.CVD Hb so thyc hién cudc van dong “Hai | 10 ndm Vin thu
khong voi 4 ndi dung”
05.Cvb Ho so thue hién cude van dong “Hoc | 10 nam Vin thu
tap va lam theo tu twdng, dao dic,
phong cach Ho Chi Minh™
VIII. HO SO PHAP CHE, PHAP LUAT
01.PCPL | Hd so phap ché 10 ndm Vin thu Phong
; — ' hiéu
02.PCPL | H so Phd bién, GD phap luat. 10 nam Van thu ehg
03.PCPL | Hd so phong chdng tham nhiing 10 nam Van thu
IX. HO SO QUAN LY CHUYEN MON
01.CMT | Cong van hudng din Theo hiéu Phé hiéu truong | Phong
: [yre vén P. hiéu
ban

A

=3

] S
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Ghi
2 Thai b chu
So va ky S sl Eaperdl aew d h0i han yilio hdse | (Noi lru
higu hd so Tiéu de muyc va tiéu dé ho so bio quin Ngudilap ho (ri)
(1 2 3) @) ()
02.CMT | S6 ke hoach ciia pho Hiéu truong 20 ndm Pho hiéu truong truang
CM
03.CMT | S4 nghj quyét chuyén mon 20 nam Phé hiéu trudng
04.CMT | S6 theo ddi hoc sinh 20 nam Pho hiéu truong
05.CMT S6 theo dbi gido vién 20 ndm Pho hiéu truéng
06.CMT | Hd so kiém tra CK, CN(HS) 20 ndm Pho hiéu truong
07.CMT Ho so thi viét chir dep 20 nam Pho hiéu truong
08.CMT | Sé du gidy 20 nam Pho hiéu truong
Cac gido vién
09.CMT H6 so cdc td chuyén mon 10 ndm T6. khdi trudng
10.CMT H6 so chuyén mén cia gido vién 10 nidm Cic gido vién
X. HO SO KIEM TRA NOI BO TROJONG HOC
01.KTNB | Céng vin hudng din Theo hiéu Vin thu
luc vin
ban
02.KTNB |Ké hoach kiém tra ndi bd trudng hoc | Vinh vién Vin thu Phong
03.KTNB | Quyét dinh thanh Iap ban kiém tra | 20 nim Van thu higu
ndi bd truong hoc trudng
04.KTNB | Bién ban kiém tra ndi bd truong hoc | 20 nim Higu trudng
05.KTNB | Bao céo két qua kiém tra ndi bd Vinh vién Vin thur
truong hoc
XI. HO SO VAN THU LUU TRU
01.VT S6 dang ky van ban dén 20 ndm Vin thu
02.VT S6 dang ky van ban di Vinh vién Van thu
. ; - . Vin thu
03.VT S§6 dang ky quyét dinh van ban di, | Vinh vién Van thu
véan ban chuyén giao ndi bd
XILHOSO Y TE
01.YT Céc van ban chi dao, Quyét dinh | Theo higu | Nhan vién y té
thanh lap Ban chi dao y té trudmghoc | lic vin Y
ban
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S6 va ky : ey chi
hi¢u hd so Tiéu dé muc va tidu dé ho so bi * 1T Nguﬁnﬁphésu (Noi luu
‘ 40 quan : tri¥)
L @ ® @ G
02.YT $6 ké hoach cua y 1é 20 nam Nhan vién y té
03.YT Hop dong kham sirc khée cho hoc | 20 nam Nhan vién y té
sinh.
04.YT H3d so theo doi sirc khoe CB - GV - | Vinh vién Nhan vién y té
NV trong nha trudng
05.YT S8 tdng hop theo dai sifc khoe hoc | Vinh vién | Nhanviény (€
sinh toan truong.
06.YT Céc tranh anh hinh anh tuyén truyén | 10 ndm Nhan vién y té
va thyc hién gido dyc tré vé v§ sinh
ca nhén va méi truong, , ké hoach .
tuyén truyén-cla y té, KH Phong Phorjg
tranh TNTT & tré em, sd theo ddi cép ¥
phMthuocytmtheodO|Uen1chung
07.YT Bién ban kiém tra y. té hoc duong | 20 ndm Nhan vién y té
céc loai bién ban kiém tra thuong
xuyén vé sinh hoc dudng , vésinh
ATTP, gidy chimng nhin xét nghiém
nuoc. ..
08.YT KH phong chong tai nan thuong tich- | 20 ndm Nhan vién y té
KH phong chdng dich bénh va mot s0
KH khic
XIV. HO SO CONG TAC DQI
01.CTD Cac van ban hudng dan Theo hiéu TPT Ddi
lirc cua van
ban
02.CTDb Ho sa 0 sach DO| (So Tong phu trach 20 ndm TPT Dai
s Lién déi, sd Chi doi, so Nhi dong)
03.CTD | Chuong trinh — Ké hoach cong tac| 20 ndm TPT Doi
bai
04CTD | Béo cdo cong tic Doi 20 nam TPT Doi
05.CTD S6 truyén thong Vinh vién TPT Déi
XV. HO SO BAN DAI DIEN HQI CHA ME HQC SINH
02.CMHS | K& hoach hoat dong Ban dai dién 10 ndm Ban dai dién CMHS

CMHS
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PR .
Ban dai dién CMHS

03.CMHS | Nghi quy'él Ban dai dién CMHS, Vinh vien
nghi quyét hop CMHS cua cdc 16p
04.CMHS | Danh sich Ban dai dién CMHS cia | 10 nam Ban dai dién CMHS
truong, cdc 16p
XVI. HO SO BOI DUONG THUONG XUYEN
01.BDTX [ Cong van huéng dén Theo hiéu Pho higu truong
luc van
ban Phong
Hiéu
02.BDTX | K& hoach hoc boi duong thudng | 20 ndm Phé hiéu truéng | trudng
xuyén cua nha trudng
03.BDTX | Danh sich CBQL-GV tham gia hoc | 20 ndm Pho hiéu trudng
BDTX
04.BDTX | Bao cao két qua hoc BDTX Vinh vién | Pho hiéu trudng
XVII. HO SO TUYEN SINH
01.TS Cong vin hudng dan Theo hiéu Phong
lwc vén Hiéu
ban Hiéu trudng truong
02.TS Ké hoach tuyén sinh 16p Mot 10 ndm Higu truong
03.TS Bién ban I)(,)p Hoi dong gjéo duc dia | 10 nam Hiéu truong
phuong vé cong tac tuyen sinh 1op
Mat (kém theo Danh sdch tré vao 16p
| cia dija phuong ma trudng o trach
nhiém nhén vao hoc)
04.TS Quyét dinh thanh 13p Hoi dong tuyén | 10 ndm Hiéu trudng
sinh l6p Mot
05.TS Bién ban hop Hoi d?‘mg tuyén sinh 16p | 10 nAm Higu truong
Mot va ban phén cong trach nhigm
cuia cdc thanh vién Hoi dong
06.TS Théng béo tuyén sinh 16p Mdt 10 ndm Hiéu trudng
07.TS Danh sach hoc sinh trong tuyén hoc | 10 ndm Hiéu truong
16p Mot
08.TS Béo cdo t(‘)ngkél két qua tuyén sinh | 10 nim B Higu trudng
IGp Mot
S6 v ky Théi hg
: M Nguoi lip h so

' a A
hiéu ho so

.a A W LeA A A
Tiéu dé muyc va tiéu de ho so

bio quan

(H

()

()

(4)

09.TS

Bién ban hop bién ché hoc sinh vio

céc I6p Mo, bién ban bét tham phan
cong gido vién chui nhi¢m (dinh kém
Danh sach hoc sinh cac 16p Mat).

10 ndm

Higu truéng
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XVIIL. HO SO KHAI GIANG NAM HQC:

01KG ]
1.KG Chuong trinh khai giang, I2 hdj ... 5 nam Vin thu
02.KG Dién van khai giang 5 nam Vin thu
Hiéu
03.KG Thu cua Chu tich nuée 5 nim Van thur truong
04.KG Bién ban hop chuin bj khai giang 5 nam Vin thu
05. LH Céc 1€ hoi khac 5 ndm Phé hiéu truéng | PHT

XIX. HO SO'HQI THI GV DAY GIOI, CN GIOI, DO DUNG DAY HQC CAC CAP
01.HG Ké hoach to chirc Hoi thi GV, CN | Vinh vién Pho hiéu trudng Phong

gi0i cap truong Pho
: Hiéu
02.HG Quyét dinh thanh Iap ban t6 chirc 20 nam Phé hiéu trudng
03.HG Quyét dinh thanh 13p ban giam khao | 20 ndm Pho hiéu truéng truong
04.HG Danh séch GV tham gia thi va bang | 20 nim Pho hiéu truong
diém chi tiét |
05.HG Quyél"dinh cong nhdn gido vién day | 20 nam Pho hiéu trudng
gioi cap trudng
06.HG Hb so tham gia Hoi thi cdc cap ( néu | 20 nim Phé higu truéng <
cod 7
. N
XX. HO SO BA CONG KHAI ; f;
01.CK Ké hoach thyre hién cong khai 20 nam Vin thu .2
1 e : : Hiéu 4
02.CK Quy ché thuc hién cong khai 20 ndm Vin thu tine =
03.CK Céc biéu mau cong khai theo quy 20 ndm Viin thu
dinh
XXI. HO SO HOI NGHI CAN B0, VIEN CHUC
01.HNCBVC Theo hiéu Vin thu
Cong van hudng din lyc van
ban
02.HNCBVC | Chuang trinh hi nghj 20 nim Vin thur
03.HNCBVC | Ké hoach nidm hoc 20 ndm Vin thu
04.HNCBVC | Ban cam két tréch nhiém 20 ndm Vin thu
05.HNCBVC | Ban phan cong trich nhiém CB- | 20 nam Van thu
vC
06.HNCBVC | Béo cdo ban thanh tra nhén dén 20 ndm Truéng Ban TTND
07.HNCBVC | Bédo cdo danh gia tinh hinh thyc | 20 ndm Vin thu -
hién nhiém vy ndm hoc ct H'_eu
truong
08.HNCBVC | Ban ding ky thi dua 20 nam Vin thu
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; — o e ] an thu
09.HNCBVC | Quyét dinh phan cdng nhiém vy | 20 nam Vin tht
CBCCVC
10.HNCBVC | Noj quy, quy ché quy dinh nghia | 20 ndm Vin thu
vu va quyen loi cia CBCCVC
I1LHNCBVC | Nghj quyét hdi nghi Vinh vién Vin thu
XXIL. HO SO QUY HOACH CBQL, TTCM, TPCM
01.QH Cac cong vin hudng dén Theo hiéu Vin thu
lue viin
02.QH Té trinh Vinh vién Vin thu IrOmE
03.QH Danh séach trich ngang Vinh vién Vin thu
XXIL. HO SO PHONG CHAY, CHUA CHAY
01.PCCC | Quyét dinh thanh lap d6i PCCC nha | 20 nam Vin thu
trudng
02.PCCC | Kéhoach , phuong én thyc hién Vinh vién Vin thu
PCCC
03.PCCC | S8 theo ddi PCCC(kiém tra diéu kién | Vinh vién Vin thu t”',‘?“
an toan PCCC, tuyén truyén va huan FaceTg
luyén PCCC, phuong tién PCCC)
04.PCCC | Béo cao viéc thyc hién PCCC ctia co | Vinh vién Vin thu
s&
XXIII. HO SO AN TOAN ANTT - AT GIAO THONG
01.ANTT Quyét dinh thanh ldp ban chi dao an | 20 ndm Vin thu
toan ANTTcua nha trudng Hiéu
- = trud!
02ANTT | K& hoach thyc hign Vinh vién Van thr s
03.ANTT | Bdo cdo Vinh vién Van thu
XXIV. HO SO TO HANH CHINH , VAN PHONG
01.VP Ké hoach, bdo cdo ciia cdc bd phan | 10 ndm To truong VP
5 Van phong
16 Van phong ——
02.VP Bién ban sinh hoat TS Van phong Vinh vién Vin thu
XXV. HO SO TO CHUYEN MON
01.CMK | K& hoach hoat dong cia o chuyén | 10 ndm Khoi trudng Khoi
mon theo ndm hgc, thang, chu dé trudng

Puoc quét bang CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

10

Ghi
S6 va ky chil
hicu hdso | Tieu d& myc va tiéu d& h so Ef"” han | o usilip hbdso | (Noilwu
¥ ao quan ¢ trfl‘)
(" ) 3) (4) )
02.CMK | Bién ban sinh hoat T, Khi Vinh vién Khéi truong Khoi
trudng
03.CMK | Ho so luu céc van ban tai ligu c6 lién | 10 ndm Khoi truang Khoi
quan dén hoat djng cua to hang ndm truong
04.CMK | S4 theo dai hoc sinh, theo d3i GV | 10 ndm Khéi trwong Khoi
truang
04.CMK | So du gio 10 nim Giao vién Gido
vién
05.CMK | S ghi chép cia gido vién (ndi dung Vinh vién Gido vién Gido
BDTX, Boi dudng h¢, BD chuyén vién
dé, tr boi dudng ndng cao trinh dd
chuyén mén nghiép vy, hop héi
dong, sinh hoat cuyén mdn..)
06.CMK | Sang kién kinh nghi¢m Vinh vién Gido vién PHT N
XXVI. HO SO TAI SAN, CO SO VAT CHAT 3
01.QLTS | Sd theo ddi tai san céc I6p Vinh vién Ké toan /
02.QLTS | Sb kiém ké tai san Vinh vién K& todn 3
7/
03.QLTS | Bién ban kiém k& TS Vinh vien K& toan Kpap
Bién ban thanh ly TS
Bién ban ban giao TS
XXVII; HO SOHOI DONG TRUONG
0I.HDT | Quyét dinh thanh lap Vinh vién Phuong Phong
02.HDT | To trinh, Bién bin dé nghj cactd. | Vinh vién Cac 16 g
truong
03.HDT S6 Nghj quyet Hoj dong trudng Vinh vién Van thu
XXVIII. HO SO THU VIEN, THIET BI
1. THU VIEN
01TV S6 dang ky tong quat Vinh vién | Nhan vién thy vién
02.TV S5 dang ky ca bidt sach nghiép vy | Vinh vien | Nhan vién thu vign | Phong
Thu vién
03.TV S0 déang ky cé biét sach tham khao Vinh vién | Nhin vién thu vién
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So va ky
hi¢u hé so'

Tiu dé muyc va tiéu dé ho so

Thoi han

Ngudi lap ho so

bao quan
(1) (2) (3) 4)

04.TV S dang ky ca biét sach thieu nhi Vinh vién | Cénbg Thu vién
05.TV SO ding ky cd bigt sich gido khoa | Vinh vién | Can bd Thur vién

tinh thuong
06.TV S6 ding ky ca biét bédo, tap chi Vinh vién Cén by Thu vign
07.TV S6 cho GV muon sach nghiép vy 10 ndm Can bd Thu vién
08.TV S6 cho GV muon sach tham khao 10 nim Cén bd Thu vign
09.TV S6 cho hoc sinh mugn sich 10 ndm Cdn bd Thu vién
10.TV The cho hgc sinh muon sach Cdn bd Thu vién
1TV S theo ddi chuyén d€ ciia gido vien | 10 nam Cén b Thu vign Thur vién
12.TV 86 ké hoach hoat déng thu vien 10 ndm Cén bd Thu vién
[3.TV SH thong ké luot doc, mugn cua gido | 10 nim Cdn bd Thur vién

vién va hoc sinh
14.TV Tap luu cdng vén di, cong vin dén, | Theo hiéu Cdn bd Thur vién

bdo cdo, kiém ké, thanh Iy hang ndm, | lyc viin

héa don, chimng tir, ban
15.TV Tép luu trit cic loai bao cdo chuyén | 10 nim Cén bd Thu vién

de, di€m sdch, gidi thiéu sich hang

nam.
2. THIET B|
01.TB S6 Thiét bj gido duc. Vinh vién Cén bj Thiét bj
02.TB S6 sir dung Thiét bj gio duc. Vinh vién Can bd Thiét bj

2 = x = o ST Ph()n ]

03.TB So danh muc TBDH. Vinh vién Cén bd Thiét bj Thidt ’t:)i
04.TB S6 danh muc TBDH tung 16p( l6p I, | Vinh vién C4n bj Thiét bj

l6p 2, 16p 3, 16p 4, 16p 5)
05.TB Sb tf)ng hop lugt muon, sir dung, ty | 10 ndm C4n bd Thiét bj

lam thiét bj cua gido vién
06.TB Sb théng ké luot sir dung dd dung | 10 nam Can bo Thiét bj
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7 Ghi
So \'axk)" - . Thi | chu
hi¢u ho sor i€u dé muc va tidu dé hd 101 han ga TR

e o ! iéu de ho so bio quin Nguoi ldp ho so

1 2
- () ) §) (4) (5)
day hoc (T4 1, t6 2+3. T5 4+5)
07.TB SO dang ky thiét bj day hoc ty lam. | 10 ndm Can b Thiet bj
08.TB S5 theo doi tiét bai giang dién tr. | 10 ndm Can bg Thiét bj
09.TB S6 dd dung day hoc ty lam ciia gido | 10 ndm Cén bd Thiét bj
vién
10.TB Tap luu cong van di, cong van dén, | Theohi¢u | Canbo Thiét bi
béo cdo, kiém ké, thanh ly hang nam, | lyc van
héa don, ching tir, ban
Ban danh muc nay gom cé: 161 ho so
-54 h(z)‘SO‘ béo quan vinh vién;
- 103 ho so bao quan ¢6 thoi han.
- 04 ho so theo hiéu lyc van ban
HIEU TRUGNG
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