UBND PHUONG PHU LI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG TIEU HQC PHU HOA 2 Pjc lip - Ty do — Hanh phiic
SH: 184/KH-THPH2 Phii Loi, ngay 01 thang 4 ndm 2026
KE HOACH

Céng tic ciia Trudmg Tiéu hoc Phi Hoa 2, quy IT nim 2026

Thyc hi¢n Nghj dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly cong chirc;

_ Thyc hién Nghj quyét sf} 27/2025/NQ-HPND ngay 28 thang 8 ndm 2025 cua Hoi
dong nhan dan Thanh ph6 vé quy dinh chi thu nhdp ting thém theo Nghi ’quyét sO
98/2023/QH15 ngdy 24 thing 6 ndm 2023 cua Quéc hoi vé thi diem mot s6 co ché,
chinh sach dic thu phat trién Thanh pho Ho Chi Minh;

Thye hién Quyét dinh s6 19/2025/QD-UBND ngay 08 thang 10 ndm 2025 clia Uy
ban nhan dén Thanh ph6 H6 Chi Minh Ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chat luong
theo hiéu qua cong vigc ddi vdi can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong tai cac co
quan, don vj trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh;

_ Thyc hién Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HDND ngay 19 thing 9 nam 2023 cia Hoi
dong nhén dén Thanh phé Hb Chi Minh vé quy dinh chi thu nhép ting thém theo Nghi
quyét s0 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 ndim 2‘023 ctia Quoc hoi vé thi diém mét s6 co
ché, chinh sach dic thi phét trién Thanh pho H6 Chi Minh; L o\ 5

Thyc hi¢n Cong van 56 §735/SN\{-CCVC ngay 14 thang 10 ndm 2025 cia So Noi &
vu Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc trién khai thuc hién quy dinh vé dénh gia, xép loai
chit luong cén bd, cong chic, vién chirc, ngudi lao dong theo hiéu qua cdng viéc va chi
thu nhip ting thém;

Thue hién K& hoach sé 322/KH-THPH2 ngay 29 thang 8 nidm 2025 ké hoach gido
duc nha trudng ndm hoc 2025 — 2026, Ké hoach so 323/KH-THPH2 ngay 29 thang 8
nam 2025 ké hoach thyc hi¢n nhiém vy ndm hoc 2025 — 2026 va Qu’yét dinh so 4_7/QD-

THPH2, ngay 09 thang 01 ndm 2026 Quyet dinh ban hanh Quy ché danh gia, xep loai
chat lugng theo hiéu qua cong viéc dbi véi vién chirc quan ly, vién chirc va ngudi lao
dong ciia Trudng Tieu hoc Phi Hoa 2.

Trudmg Tiéu hoc Phu Hoa 2 xay dyng ké hoach cdng téc quy II, ndm 2026 vdi cac
ndi dung nhu sau:

L. PAC DIEM TINH HINH

- Cén bd quan ly, vién chirc, nhan vién
Tong s6 can bd quan ly, vién chire, nhin vién thuc hi¢én nhiém vu trong quy
11/2026: Tdng cong 60/51. Cu the:
+ Céan bd quan ly: 03/03 niF;
+ Gido vién Tiéu hoc day nhiéu mén: 35/34 ni¥;
+ Gido vién Bo mon: 12/08 ni;
+ Vién chtrc, nhén vién, hanh chinh vin phong, Bao v¢, Phuc vu: 10/07 n.
- S 16p, sb hoc sinh
Todn trudmg c6 33 16p v6i 1.241 hoc sinh. Binh quan 37,6 hoc sinh/1 16p.
- Co s& vt chét thiét bj day hoc g
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Trudng ¢6 canh quan su pham khang trang, co s& vat chét, thiét bi day hoc co ban
dap {mg nhu cau day va hoc.

1. Thuin lgi

Dugc sy quan tam, chi dao sdu sat cla cac cép lainh dao vé thuc hién nhiém vy,
dia phuong quan tdm dén cong tc gido duc. Can bo quan li, gido vién dat chuan, ning
Iwc chuyén mon vitng vang, c6 tinh than trach nhiém trong cng tic. Cén
b quén ly, gido vién, nhan vién nha trudng thuc hién dung dao dic nha gido, quy tic
Umg xir trong va ngoai nha trudng; c6 tinh doan két, ludn hd trg trong moi hoat dong vai
muc dich vi su phét trién cia nha truong,

_Co s& vat chét dap img dit 33 16p hoc 2 budi/ ngay; trang thiét bi thuc hién
chuyén doi sb va img dung cong nghé thong tin dép mg nhu ciu dbi mai trong cong tac
quan ly, to chirc cac hoat dong day va hoc.

2. Kho khiin .

Si s6 hoc sinh/16p con cao so véi quy dinh (trung binh 37,6 hoc sinh/ 16p). Mot s6
phu huynh hoc sinh chua c6 sy phéi hop tot véi nha trudng trong cong tac gido duc hoc
sinh.

I1. MUC PiCH YEU CAU

Danh gia hiéu qua cong viéc clia cén bd, vién chirc, nhan vién; phéat huy vai tro,
trach nhiém cuia ngudi dimg dau trong cong téc lanh dao, quin ly, siét chat ky ludt, ky
cuong, chudn héa va xay dung phong cach lam viéc chuyén nghiép, ning cao y thic
trach nhiém, tinh tur gidc trung thyc trong thyc thi nhiém vu. .

Khuyén khich sy sdng tao cia cdn bd quan ly, vién chirc, nhén vién trong viéc dé
xudt giai phép nang cao higu qua cong viéc; Tao dong lyc lam vi¢c, néng cao hiéu luc,
hiéu qua trong cong tac quan Iy cta nha trurong, gop phén néng cao chét luong gido duc
toan dién cia nha truong.

Lam cin cir d& xét, thyc hién ché do chinh sach chi ting thu nhap hang quy cho can
bd, vién chirc, nhan vién nha truong.

XAy dung ké hoach cong téc quy, phin cong 18 nguoi (chu tri, tham muru, phéi
hop) & viéc, cu thé; 14y két qua hoan thanh nhi¢m vu va két qua thyue hién céc tiéu
chuén khung ning lyc vi tri viéc lam cia doi ngil vién chirc lam thudc do chi yéu trong
danh gi xép loai; Thuc hién cong khai, minh bach, dén chu.

I1II. POI TUQNG THYC HIEN

Can b quan ly, vién chirc, nhan vién co tén trong danh sach tra luong quy 11/2026
cia nha truong.

IV. NOI DUNG

1. Céng tic chinh trj tw tuéng

- Tuyén truyén céc ngdy 1€ 16, chu diém thang trong quy 1/2026 nhu: Gid t6
Hung Vuong, 30/4, 01/5, 07/5, 19/5 va ngay gia dinh Vi¢t Nam 28/6,...

- Tur tudng 4n dinh; can b quén 1y, vién chirc, nhan vién chi dong dinh hudng
cong viéc; ludn néu cao tinh than trach nhiém trong viéc thyc hi¢n nhi¢m vy; tich cyc dé
Xut, cai tién phuong phép lam vi¢c, nang cao hiéu qua cong tc gop phén néng cao chit
lugng gido dyc nha truong. ,

- Chép hanh nghiém gid giac lam vigc, trang phuc lich s, thai d¢ lam viéc dung
myc; thyc hi¢én dung vin héa cong s0, dao durc nha gido, quy tdc Ung Xir trong va ngoai
nha trudng.

- Xy dyng hinh 4nh nha truong, gilr gin uy tin cia ban thén, co quan, dong

X

nghiép, phét ngdn chuan myc, khong bé phai, khiéu kién vuet cap,...
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- Dam bao an ninh trit ty trudng hoc, an toan co quan, phong chong chdy nd;
thye hién an toan trudng hoc: An toan giao thong, phong chéng tai nan thuong tich,
tuyén truyén gido duc pho bién phép ludt,...

2. Cong tac chuyén mon

- Chi dong didu chinh ndi dung chuong trinh, c6 k& hoach day bd nghi Gid t6
Hung Vuong, 30/4, 0 1/5,..:; thuc hién ding phén phéi chuong trinh, thoi khéa biéu.

- Thyc hién ho so so sach, thao giang, dy gio, duy tri sinh hoat thue hién chuong
trinh nha trudmg, ddi mai sinh hoat t& chuyén mén, ky duyét hd so sd séch, ty boi dudng
chuyén mé6n nghi¢p vy, boi dudng thuong xuyén theo quy dinh.

- Thyc hién ke hoach thao giing xoay vong gido vién trong td; thuc hién chuyén
dé trudomng; thyc hién ké hoach kiém tra ndi bd, thanh tra hoat dong su pham nha giao
theo ké hoach.

- Thgm gia tap hudn chuyén mén, chuyén d& cum, hdi nghi, hoi thao, gép y céac
vin ban, thong ké bdo cdo do Phudmg va So Gido duc td chirc.

- Thye hién khao sat chinh thirc hoc sinh 16p Ba theo chi dao ctia S& Gido duc va
Pao tao.
- On tap kiém tra gifta ky 2, cudi ndm, thyc hién coi, chdm kiém tra nghiém tic,
hoan thanh bdo cdo, cip nhét bao céo trén h¢ théng co s& dir liéu nganh, thyc hién cac
bdo cdo theo yéu ciu cua Phong Vin héa Xa hoi, S& Gido duc va Dao tao.

- Té chirc kim tra 14n 2 cho hoc sinh chua dat & lan kiém tra cubi nim. B

- Thuc hién coi, chim kiém tra, tdng hgp béo cdo, thong tin két qua hoc tap cia =
hoc sinh dén phy huynh kip thdi. I.UE

- Tham gia Dai hoi Thé duc thé thao cAp thanh ph6 (vong loai cdc mon c& vua, da -‘:.‘“*
ciu vio théng 4; tham gia chung két mén V3 nhac VoVinam, V& cb truyén),... .

- Khuyén khich cén bd quan ly, gido vién dang ky gidi phdp séng tao ning cao :__j
hiéu qué trong céng tic quan ly, giang day (cé dang ky vai Té, dugc Té thdm dinh);
tham gia xét sang kién kinh nghiém cdp phudng; cac hoi thi do phudng, nganh phat
dong.

- Thuc hién quy trinh quy hoach cén b; diéu chinh dé &n vj tri viéc 1am; theo ddi
tién dé sira chita, mua sém theo ké hoach cita Phong Vin héa Xa hoi.

- Thyc hién danh gia chudn nghé nghiép cén by quan ly, gido vién; dénh gid
treomg, danh gid vién chirc; xét thi dua cubi nim.

_ T4 chirc xét hoan thanh chuong trinh 16p hoc, hoan thanh chuong trinh bac Tiéu
hoc, t& chirc 12 tri 4n va trudng thanh cho hoc sinh 16p 5, 1€ tdng két nam hoc.

- Tham muu cung Ban ChAp hanh phutmg Doan xdy dung va trién khai ké hoach
hoat dong hé nim 2026; tham muu v6i Phong Vén héa Xa hoi xin chi truong day 6n
tap, bdi dudng niing khiéu trong hé cho hoc sinh,

- Lén ké hoach 6n tip, day phu dao hé cho nhimg hoc sinh chua hoan thanh
chwong trinh mdn hec. Lén ké hoach tuyén sinh 16p 1, thuc hién ban giao hoc sinh 16p 6
tai cac truomg Trung hoc co s0. ,

- Thyc hién cdng tac day On tap, cung cd kién thirc, rén luyén céc ki nang hé cho
hoc sinh.

- Phén c6ng truc hé trong T3 hanh chinh, van phong, cn b quan ly tham muu
Uy ban nthan dan phudmg phé duyét.

3. Céng tac cha nhi¢ém ’

Coi, chdm kiém tra, bdo cdo ding, chinh xac, kip thoi; cdp nhét hé thong co s¢ dir
li¢u theo quy dinh; chu tri hop PHHS cudi nam; day va hoc theo phan phbi chuong trinh,
xdy dung né nép 16p, gido dyc ¥ thirc gilr v¢ sinh, bao quan tai sin, phong chong tai nan
thuong tich, bénh theo mua; chi dong xdy dung ké hoach phu dao hoc sinh, phéi hop t6t
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v6i phy huynh trong cong téc gido duc; quan ly va chim séc hoc sinh ban trd, tham gia
cac phong trao van héa, van nghé, thé dyc thé thao do trudng, phudng, cym va nganh to
chiec.

4. Cong tac ban tra

Duy tri kiém tra thyc phim dau vao, dau ra, kiém tra v¢ sinh an toan thyc pham
thyc hién thyc don c4n bing dinh dudng, bira &n ty phuc vy, duy tri kiém tra né nép vé
sinh, &n, ngu ban trd hang ngay.

Thuc hién cong khai thuc don, khiu phan an hoc sinh hang ngay trén website nha
truong hang ngay; hang thang hop rit kinh nghiém cong tic bén tru, diéu chinh thyc
don, chan chinh nhung mit ton tai kip thoi.

Duy tri giam sat thu, chi khong st dung tién mit, thuc hién tra tién &n hoc sinh
nghi phép, cong khai tai chinh.

5. Cac by phén

5.1. Vin thu, Ké toan
- Vin thw: Thuc hién xu ly céc vin ban di, dén trén vin phong dién tu cdp nhat
bao cao hang thang; quan ly hd so cén b, v1en chitc, nhan vién, theo ddi cap phét, luu
trir cac quyet dinh, cng van, béo cdo; giai quyét va xir 1y trén hé théng co s& dit liéu hoc
sinh chuyen di, chuyén dén, hd trg cong tic khic khi dugc phan cong.
- K& todn: Thyc hién bio céo ting giam BHXH, tham mwu véi Hi¢u truong thuc
hién cac ché do chinh sach cho gido vién va hoc sinh theo quy dinh; gidm sat tién d9 thu [
tién bén tru, thyc hién chuong trinh nha truomg, téng hop quyét toan bén trd, thyc hién 1
chuong trinh nha treong; thyc hién cong khai tai chinh va cdc nhiém vu khac khi dugc i
Hiéu truong phén cong. 1
5.2. Thu vi¢n - Thiét bi
Thuc hién thong ké sach thiét bi, cip nhat hd S0 thu vién, thiét bj hién c6; theo
dai théng ké lam va sit dung PDDH ciia glao vién, s tiét co ung dung CNTT trong
giang day; gi6i thigu sach, tai li¢u méi cho gido vién va hoc sinh, Ién lich doc sach, thuc
hién ludn chuyén truyén doc dén cac 16p; hd trg quan ly hoc sinh khong tham gia chuorng
trinh nha truomg, tham gia sinh hoat cing Té chuyén mén; béo cdo cong téc thu vién,
thiét bj cudi niim; thyc hién cac nhiém vu khéc khi duge phén cong.
5.3. Chi Doan ‘ :
- T4 chirc tuyén truyén cic ngay 1€ 16n trong thang; thuc hién chuong trinh rén
luyén Poan vién, ATGT, hoc tap Chi thj 05,...
- H tro hoat dong doi, tham gia céc hoat dong sau git chinh khéa do truong va
Poan phuong t6 chirc.
- Thyre hién, hoan thanh hd so sb sach chi doan, danh gia phan loai doan vién cudi
nam.
- Tham muu cing phudng doan xdy dyng ké hoach hoat dong hé 2026, phan cong
doan vién tham gia cong tac hé; tham gia céc hoat dong do phudmg doan td chirc va duy
tri cac hoat dong thudng xuyén.
5.4. Bji
- Duy tri sinh hoat dudi cd, hoat dong cua dol sao do, thuc hi¢n cong tic tuyén
truyén céc ngay 1€ 16n, céc chi diém trong thang; td chirc trién khai thuc hién  chuong
trinh rén luy¢n dgi vién, duy tri sinh hoat sao nhi ddng, sinh hoat theo cht diém hang
tuén.
- Phét dong ké hoach nho, hoi thu ké hoach nhé, khu heo dit dot 2; tb chirc phat
trién Doi vién khoi 3, td chirc cac hoat ddng chao ming ngay thanh 14p Doan, thanh lap
Doi va sinh nhat Bac 19/5/2026.
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- Tb chirc binh xét chéu ngoan Béc H3, t& chirc Lién hoan chéu ngoan Bac HO
cﬁp lién doi; thyc pién hd so s6 sach, hd so thi dua, khen thudng cubi nim, tiép doan
kiém tra ciia Hoi dong D§i phuong. .

- Thye hién phiéu sinh hoat hé cho hoc sinh 16p 3, 4, 5; tham muu cung Ban chdp
hanh Doan & chic va duy tri sinh hoat hé hang tudn; tham gia tot cic hoat dong do
phuong doan td chirc. Thyc hién céc nhiém vy khéc khi duge phdn cong.

5.5. Quan trj cong s& - TTDL - Cong ngh¢ thong tin

Cép nhét cac loai phé‘m mém theo quy dinh cia céc cép. Thuc hién cong tac tong
hop, Iuu trir. Theo dai, xir Iy thong tin qua gmail va vin ban. Ding website don vj cac
hoat dong ctia nha truong. Dua tin mot s hoat dong ki ni¢m 19/5, két qua kiém tra cu0i
ndm, két qua HTCTTH, c6ng khai TT09, 61, 90,... 1én website don vi. Bdo cdo tong két
CNTT NH 2025- 2026,... Két hop véi timg CB, GV, NV hoin thi¢n nhdp dir liéu doi voi
VC nganh GD trong thang 4/2026.

5.6. Y té - Thii quy

Bd sung ti thudc y té mét s6 dung cy, thubc cin thiét. Tuyén truyén phong chong
cdc dich bénh, tuyén truyén y nghia ngdy toan dan hién mau tinh nguyén (07/4). Xay
dyung trudng hoc an toan, phong chéng tai nan thuong tich. Tuyén t‘x'uyén 4n chin uéng
sbi va khong &n, khong tiép xic vi dong vét hoang da. Tuyén truyén théang hanh dong
vi chit lugng vé sinh an toan thyuc phz‘am(lS/S) va tudn 12 tiém chung (09-15/5). Tuyén
truyén ngay thé gi¢i khong thudc 14 (31/5). Kiém tra VS va cdly xanh cdc 16p. Cham soc
vuon cdy thudc nam. Cép nhit ddy di ho so chuén bj kiém tra. Huéng dén HS céc budc
nra tay thudng quy. Kiém tra, tng két cong tic Hoi CTD cubi nim. Béo céo tong ‘két

& /il

o -
Qo o

GDTC- Y té trudmg hoc NH 2025- 2026. Tuyén truyén phong chéng dich cim gia cam, iy
phong chong dich bénh Tay chan miéng trong trudmg hoc. Du Hoi nghi BCH Chi hoi /|
CTD NK 2026-2031. Chim séc strc khoe hoc sinh hoc he, phu dao he. i :ﬁ

Thue hién tét cong tac kiém nhiém thi quy.
6. Bio v§, phuc vu
6.1. Bao vé
- Chju tréach nhiém dam béo an toan co quan, an ninh trt ty trong khudn vién nha
truong, khong dé xdy ra tinh trang mat trat ty, huéng din phy huynh hoc sinh va khéch |
dén lien hé cong tac ding quy dinh; Dam bio an todn vé tai san, khong dé xay ra mit
mat hodc hu hong, hao t6n do nguyén nhén chi quan;
- Thue hién dung quy dinh vé phong chdy va chita chdy, Gng pho sy ¢, tinh
huéng khin cap theo nhiém vy dugc phén cong; quan li stra chita co s¢ vét chit khi c6
yé€u cau. Thuc hién nhiém vy dugc giao theo ké hoach va su phin cong cia Hiéu trudng.
6.2. Phuc vy
- Hoan thanh nhiém vu vé sinh, ddm bdo sach sg, ngin ndp trong khuén vién nha
trudmg, khong dé xdy ra tinh trang 6 nhiém, mét v¢ sinh trong khu vyc dugc phén cong.
Tuan thi quy trinh dam béo an toan lao dong, vé sinh cong sd, phong chéng djch bénh
theo quy dinh; Béo quén, sir dyng tot dung cu lam viéc; Sir dung ding myc dich, tiét
kiém va hiéu qua cAc trang thiét bj phyc vy cdng viée.
- Quét don v¢ sinh sach s& cdc phong lam viéc khu hanh chinh, sin trudng, nha v¢
sinh hoc sinh, gido vién. Thyc hi¢n nhi¢m vy dugc giao theo ké hoach va sy phén cong
cua Hi¢u trudng,
V. SO NGAY LAM VIEC TRONG QUY 11/2026
- Théng 4: Tong s6 ngay lam viéc 12 20 ngay (T 01/4 dén 29/4/2026) Khéng tinh
ngdy lam viéc thir bay, chi nhat va nghi Gid td Hing Vuong, 30/4.
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- Théng 5: Tong sb ngay lam viéc 1a 20 ngay (Tl 04/5 dén 29/5/2026) Khong tinh
ngay lam viéc thir bay, chu nhit va nghi 01/5/2026.

- Thang 6: Tong sb ngay lam viéc 1a 22 ngay (Tiz 01/6 dén 30/6/2026) Khong tinh
ngdy 1am viéc th{r bay, chu nhit.

+ Céan by quan ly, Vién chic Tb Vin phong, Hanh chinh: S6 ngay lam viéc thyc |
té tinh theo lich phén cong cong tac trinh Phong Vin héa X4 hoi phé duyét.

+ Gido vién; S8 ngay lam viéc thyc té tinh theo ké hoach phén cong cua Hi¢u
trudng phé duyét.

VI. CONG TAC PANH GIA, QUY TRINH DANH GIA, CONG KHAI KET
QUA PANH GIA

1. Cong tac danh gia

- Th¥i gian t6 chirc danh gia: Tir ngay 20 dén ngay 30 thang thir 3 cia quy.

- Dia diém: Phong héi dong ciia nha trudmg.

- béi tugng danh gia: Can b, vién chic, lao dong hop dong.

2. Quy trinh danh gia

- C4 nhan cdn bd quan ly, vién chic:

+ Can by quan ly, vién chirc 1am bao céo ty danh gia két qua cong tc quy II, ndm
2026 (theo Mau la).

+ Cén b quan Iy, vién chirc bao céo két qua cai tién, sang kin; bao cdo vugt tién

do trong thuc hién céng tac quy II, nim 2026 theo mau da g dau quy. )
_ +Cac Td Chuyén modn thuc hién gop ¥ kién cho ddng nghiép bing phiéu (theo j
Mau 2a).

- Nhén vién, ngudi lao dong hop dong:
+ Nhén vién, ngudi lao dong lam béo céo ty danh gia két qua cong tic quy II,
ndm 2026 (theo Mau 1b).
o Nhén vién, ngudi lao dfng bdo céo két qu_é cai tién, sing kién; bao cdo vugt
tién dg trong thyrc hién cong tic quy I, nim 2026 (néu c6).
+Tb trudng Chuyén mdn (neu c6), Té truémg T4 Vin phong thuc hién gop ¥ kién
cho ddng nghiép bing phiéu (theo MAu 2b).

- T chuyén mén, Td Vin phong:

+ Hop t6 chuyén mon danh gia, phan loai can b, vién chuc, lao dong hop dong
(Theo mau dinh kém).

+ Léap danh sach dé xut danh gia, phan loai (Theo mau dmh kém).

+ Bédo cédo tong hop két qua danh gi4 phan loai (Theo méu dinh kém).

+ Tong hop s6 ngdy lam viéc quy II, ndm 2026 cia gido vién, nhan vién. + Tiap
hop diy du hé so cia TH chuyén mén, T6 Van phong va hd so cd nhin ndp cho Hiéu
tredng.

3. Cong khai két qua dénh gia

- Sau khi nha truéng hodn thanh vige ddnh gid, phén loai danh gi, xép loai. Nha
trrong tién hanh cong khai két qua danh gia phéan loal

- Thi gian cong khai: Tir ngdy cong khai dén hét 03 ngdy lam viéc. Hét thoi gian
cong khai, néu cén bo, gido v1en, nhan vién c6 y y kién truong ghi nhin xem xét (néu phi
hop didu chinh), néu thong nhit khong c6 ¥ kién, trudng tién hanh cac thu tyc chi téng
thu nhip cho cén bj, vién chirc, nhén vién theo quy djnh (sau khi c6 Quyét dinh d4nh gid
Higu truong cua UBND phudng Phi Loi).

VIL. PHAN CONG THU'C HIEN
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1. Hi¢u trmmg

- Cin cir didu kién cu thé cia don vj dugc giao va ty 1¢ khdi luong cong viée cla
VCQL, GV, NV, NLb da thyc hign so voi kh01 lugng cong vige chung cua dom vi, xdy
dyng céc tiéu chi chi tiét va ban hanh  Quy che ciia don vi dé danh gid va xép loai chat
lugng VCQL, GV, NV, NLD thuje thim quyén quan ly.

- Chi dao thyc hién va trién khai Quy ché nay dén VCQL, GV, NV, NLD thugc
pham vi quan ly.

- Chju trach nhiém vé tinh khich quan, minh bach va hi¢u qué clia céng tdc danh
gla xep loai chét luong hang quy; ¢6 trach nhi¢m bdi hoan dé thu hdi ndp vao ngén sich
ddi véi cac trrong hop chi sai quy dinh phap luat.

- Thudng xuyén kiém tra, gi4m st va quan Iy chit ché cong tic danh gié, xép loai
chit lugng h%ing quy va chi thu nhép tang thém cho VCQL, GV, NV, NLD; k1p thoi giai
quyét khiéu nai, to cdo va xem xét, xit Iy ky luét theo ding quy dinh di véi cdc trudng
horp vi pham.

- Téng hop va béo cdo két qua thue hién cia don vj giri vé Uy ban nhén dén
Phuong Phia Loi (thong qua Phong Vén héa Xa hoi).

- Chi dao v1ec cong khai, 14p hé so chi thu nhép tang thém theo quy dinh.

2. Dbi véi Ké todn

- Tham muu cho Hiéu trudng, 1ap dy todn ngudn kinh phi chi ting thu nhap cho
cdc d6i twong tai don vj.

- Thyc hién cong tac cong khai chi thu nhép ting thém cua quy.

- Cép nhit va hru trir hd so chi ting thu nhap quy.

3. Phé Higu trudng

- Xy dung ke hoach cong tidc chuyén moén quy, dinh huéng cong viéc cu thé
hang théng trong mdi quy; cung T6 truémg chuyén mén thim dinh ndi dung gido vién,
ding ky sang kién, céi tién phuong phap lam vi¢c nang cao higu qua trong quy

- Tham muu Hiu trudng danh gia, xep loai d6i véi gido vién, nhan vién va ngudi
lao dong theo phén cong. Téng hop két qua danh gia trinh Hiéu truéng xem xét, danh
gia, xep loai.

- Tong hop phiéu danh gia c4 nhan, phéi hop vién chirc vin thr hoan tit hé so luu
trir theo quy dinh.

4. D6i véi Tb trudmg

- Xéy dyng ké hoach cong tac chuyén moén quy, dinh hucmg cong viéc cy thé
hang thang trong quy; cing TS chuyén mén thim dinh ndi dung glao vién, ding ky sang
kién, cai tién phuong phap lam vigc nang cao higu qua trong quy; tham djnh chit lugng
béao céo vugt tién do cla gido vién trong t6.

- Ch tri trién khai, hop danh gia, xép loai ddi véi gido vién, nhan vién va ngudi
lao dgng theo phén cdng. Tbng hop két qua danh gi4 trinh Hiéu truéng xem xét, danh
gia, xep loai.

- Chu tri hop dénh gi4 ddng nghiép; tong hgp céc hd so ¢6 lién quan dén nhan xét
danh gié gido vién, vién chirc hang quy theo yéu ciu cia nha trudng.

5. Gido vién va nhan vién

- Thuc hién nghiém tic céc quy dinh vé danh gla, cham diém va xép loai chit
luqng vién chirc, ngudi lao dong Phén 4nh kip thoi viéc trién khai thyc hién d4nh gi4,
xép loai chit lugng tai don vj chua dung hogc chwa nghiém tic véi Hx¢u trucmg

- Dugc quyén bao huu y kién vé két gua ty danh gia, chdm diém, xep loai chét
lugng ciia minh va cod quyen kién nghj véi cép trén trong trudng hqp khéng déng y véi
quyet dinh mirc xep loai dbi v6i ban than, nhung phai chap hanh két luan nhan xét, danh
gié cia cap c6 thim quyén.
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Trén ddy 1a K& hoach thyc hién nhi¢m vy quy II nim 2026 cua truong Tiéu hoc
Pha Hoa 2. Trong qué trinh thyc hién néu c6 kho khan, vuéng mic dé nghij vién chuc
phan hdi vé Hiéu truong dé kip thoi gidi quyét./.

Noi nhgn:

- UBND phudmg PL;

- Phong VH-XH phudmg PL;
- CBGVNYV nha truong;

- Website nha trurong;

- Luu: VT, HS danh gié.

HIEU TRUONG
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