
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

BIÊN BẢN 

HỘI NGHỊ VIÊN CHỨC, NGƯỜI LAO ĐỘNG NĂM HỌC  2024 – 2025 

 

- Thời gian: 7giờ 30 phút Thứ bảy, ngày 26 tháng 10 năm 2024 

- Địa điểm: Tại phòng họp Hội đồng - Trường Tiểu học Phú Hoà 2 

A. THÀNH PHẦN THAM DỰ 

- Toàn thể CB, GV, NV trường Tiểu học Phú Hoà 2 

- Tổng số CB, GV, NV: 61/51 nữ 

Có mặt: 57/47 nữ. Vắng mặt: 04/04 nữ (Có phép: Nguyễn Ngọc Ngân - nghỉ hộ 

sản; Bùi Thị Thuỳ Trâm – GVDL 3/3 – Đám cưới con trai; Trần Thị Kim Trinh – GVDL 

5/6 – Bận việc riêng; Lê Thị Huỳnh Tuyên – Kế toán – Tang mẹ) 

B. NỘI DUNG  

I. NGHI THỨC 

1. Tuyên bố lý do. 

2. Giới thiệu đại biểu: Toàn thể CB, GV, nhân viên Trường Tiểu học Phú Hoà 2 

3. Báo cáo thành phần và số lượng đại biểu về dự hội nghị: Cô Nguyễn Thị Huỳnh 

Trang 

Tổng số CB, GV, NV của trường là 61/51 nữ. Về dự hội nghị có 57/47 nữ CB, 

GV, NV.  

Vắng mặt: 04/04 nữ (Có phép: Nguyễn Ngọc Ngân - nghỉ hộ sản; Bùi Thị Thuỳ 

Trâm – GVDL 3/3 – Đám cưới con trai; Trần Thị Kim Trinh – GVDL 5/6 – Bận việc 

riêng; Lê Thị Huỳnh Tuyên – Kế toán – Tang mẹ) 

* Về trình độ: 

- Đại học:    45/61 CB, GV, NV. Tỷ lệ 73,77 %. 

- Cao đẳng: 10/61 CB, GV, NV. Tỷ lệ 16,39 %. 

- Trung cấp:  1/61 CB, GV, NV. Tỷ lệ   1,64 %. 

- Chưa qua đào tạo: 5/61 CB, GV, NV. Tỷ lệ 8,2 %. 

* Đảng viên:   30/24 nữ. 

* Độ tuổi: 

- Cao tuổi nhất:   58  (nam)  

- Thấp tuổi nhất:  26  (nữ)  

- Tuổi đời bình quân là 42 tuổi.5. Giới thiệu đoàn chủ tịch, thư kí đoàn:  

4. Giới thiệu Đoàn chủ tịch: 

+ Bà Nguyễn Thị Thanh Tâm  Hiệu trưởng nhà trường; Bí thư Chi bộ 

+ Bà Nguyễn Thị Kim Loan  Phó  Hiệu trưởng; Phó Bí thư Chi bộ; 

Chủ tịch Hội đồng trường  

+ Bà Kiều Thị Lường    Phó  Hiệu trưởng 
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+ Ông Trần Hiếu Duy   Chủ tịch Công đoàn cơ sở 

+ Bà Lưu Thị Ngọc Hà   Bí thư Chi đoàn 

Biểu quyết: Nhất trí 100% tán thành. 

- Đoàn Chủ tịch giới thiệu Thư ký đoàn: 

+ Bà Đặng Thị Thục Trinh và Lê Huỳnh Thuỵ Khoa 

Biểu quyết: Nhất trí 100% tán thành. 

II. NỘI DUNG 

1. Bà Nguyễn Thị Kim Loan thay mặt đoàn chủ tịch giới thiệu thư ký Hội nghị và 

thông qua nội dung, chương trình Hội nghị. 

2. Bà Nguyễn Thị Thanh Tâm thông qua báo cáo tóm tắt kết quả thực hiện nhiệm 

vụ năm học 2023-2024 và phương hướng nhiệm vụ trọng tâm năm học 2024-2025. 

3. Ông Trần Hiếu Duy báo cáo công tác công đoàn năm học 2023-2024 và phương 

hướng nhiệm vụ năm học 2024-2025. 

4. Bà Nguyễn Thị Thanh Tâm báo cáo tình hình thực hiện quy chế dân chủ năm 

2024 và phương hướng thực hiện quy chế dân chủ năm 2025. 

5. Bà Nguyễn Thị Kim Loan thông qua tình hình cải tiến lề lối, quy chế làm việc 

năm học 2024-2025 và phân công nhiệm vụ cho CB-GV-NV năm học 2024-2025. 

6. Ông Trần Hiếu Duy thông qua quy chế phối hợp giữa công đoàn và chính quyền 

năm học 2024-2025. 

7. Bà Lưu Thị Ngọc Hà thông qua thoả thuận công tác giữa chính quyền và Đoàn 

thanh niên năm học 2024-2025. 

8. Bà Đặng Thị Thục Trinh thông qua báo cáo hoạt động của Ban thanh tra nhiệm 

kì 2023-2025, năm học 2023-2024 và phương hướng công tác thanh tra nhiệm kì 2023-

2025, năm học 2024-2025.  

9. Bà Kiều Thị Lường thông qua tiêu chuẩn thi đua năm học 2024-2025, phát động 

thi đua từ 05/9/2024 và thông qua Quy tắc ứng xử văn hóa. 

10. Bà Lê Thị Huỳnh Tuyên thông qua Quy chế chi tiêu nội bộ; Báo cáo tài chính 

nhà trường 2024-2025, đến ngày 30/9/2024; Báo cáo thu chi Quỹ Ngân sách Nhà nước 

Quý I, II, III và dự kiến chi Quý IV/2024. 

11. Thảo luận, giải trình của Hội nghị: Bà Nguyễn Thị Thanh Tâm   

* Đính kèm biên bản Hội nghị trù bị, tổng hợp giải trình các ý kiến qua Hội nghị 

Cán bộ-viên chức tổ. 

* Ý kiến: Các tổ thống nhất các nội dung trong chương trình Hội nghị (Báo cáo, 

phương hướng, các chỉ tiêu thi đua và nội dung giải trình), gồm các tổ: 1, 2, 3, 4, 5, 

Mĩ thuật-Giáo dục thể chất-Âm nhạc, Tiếng Anh-Tin học, Văn phòng 

  * Các ý kiến bổ sung thêm: Không có. 

12.  Ông Trần Hiếu Duy tổ chức, hướng dẫn bầu Ban thanh tra nhân dân nhiệm kì 2025-2027. 

13. Bà Kiều Thị Lường, thông qua kết quả thi đua năm học 2023-2024, phát 

thưởng (theo kết quả thi đua do PGDĐT gửi, khen thưởng Công đoàn do ông Trần Hiếu 

Duy điều khiển). Thông qua bản tổng hợp đăng kí thi đua chính quyền, Công đoàn và Chi 
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đoàn năm học 2024-2025 (đính kèm bảng tổng hợp thi đua chính quyền, Công đoàn và 

Chi đoàn). 

14. Bà Nguyễn Thị Thanh Tâm thông qua Bảng ký kết trách nhiệm hợp đồng tập 

thể thực hiện nghị quyết Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2024-2025. 

- Hội nghị thống nhất biểu quyết: 57/57/61 (100%). 

- Đại diện BGH, Đảng, Công đoàn, Đoàn, Đội và các tổ trưởng lên ký vào bảng ký 

kết trách nhiệm. 

15. Phát biểu của đại biểu, Đoàn chủ tịch:  

- Phát biểu của đại biểu: Bà Phan Nguyễn Hồng Thuý – Chuyên viên Phòng 

GD&ĐT thành phố Thủ Dầu Một 

 Đa số các tổ khối thống nhất cách làm việc, phân công nhiệm vụ GV-NV của nhà 

trường. Nhưng có 1 ý đại biểu thắc mắc là GV dạy lớp thực hiện quy chế CM, xây 

dựng kế hoạch bồi dưỡng HS chậm hiểu là đúng, còn GV bộ môn có xây dựng được 

kế hoạch phụ đạo HS chậm hiểu được không? 

 Nên xây dựng quy chế làm việc theo vị trí việc làm. 

 Nên trình chiếu những nội dung trên powerpoint cho những cuộc họp mang tính 

chất quan trọng. 

 Bán căn tin chưa cấp phép nên không được bán hàng trong trường. 

 Chúng ta phải bàn bạc kỹ, phải góp ý HS theo định kỳ thường xuyên, giúp đỡ HS 

rèn luyện theo kế hoạch. 

- Bà Nguyễn Thị Thanh Tâm:  

+ Tiếp thu, ghi nhận đóng góp ý kiến, phát biểu chỉ đạo. Sẽ hoàn thiện bổ sung 

văn kiện. Chấn chỉnh không để xảy ra bán căn tin trong nhà trường. 

+ Các bộ phận ký kết trách nhiệm cùng chung tay gắn sức đoàn kết tốt nội bộ để 

hoàn thành xuất sắc kế hoạch, chỉ tiêu đã đề ra. Mỗi CB-GV-NV phát huy tài năng, cố 

gắng phấn đấu đạt hoặc vượt chỉ tiêu đăng ký thi đua, cuối năm đưa tập thể đạt danh hiệu 

Tập thể Lao động Xuất sắc. Đây là vinh dự của cả tập thể CB-GV-NV-PH-HS-các ban 

ngành đoàn thể lãnh đạo Đảng, chính quyền địa phương và của ngành. 

- Chúc toàn thể CB, GV, NV lời chúc sức khỏe, thành đạt và hạnh phúc. 

16. Ông Trần Hiếu Duy thông qua Nghị quyết Hội nghị, biểu quyết thống nhất: 

57/57/61 (100%) Nghị quyết đề ra. 

III. BẾ MẠC 

1. Bà Nguyễn Thị Thanh Tâm thay mặt Đoàn chủ tịch tuyên bố bế mạc. Kết thúc 

Hội nghị. 

Trên đây là biên bản Hội nghị viên chức, người lao động Trường Tiểu học Phú 

Hoà 2 năm học 2024-2025. 

 

 

 

p 
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Biên bản kết thúc lúc 11 giờ 00 phút cùng ngày./. 

 

TỔ THƯ KÝ HỘI NGHỊ 

                                                              

 

 

 

 

ĐẶNG THỊ THỤC TRINH                     LÊ HUỲNH THUỴ KHOA 

 

CHỦ TOẠ HỘI NGHỊ 

     TM. BCH. CĐCS 

          CHỦ TỊCH                                                               HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

 

    TRẦN HIẾU DUY                                             NGUYỄN THỊ THANH TÂM 


