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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHU LQI Poc 1dp - Tu do - Hanh phic
TRUONG TIEU HOC PHU HOA 2

Sé: 525./QC-THPH2 Phii Lgi, ngay 15 thang 11 ndm 2025

QUY CHE
Veé hoat dong cua Ban chi dao
thue hién qui ché din chi trong nha truong

Czn cir vao két qua thuc hién QCDC nam 2025 va phuong huéng thyc hién
QCDC nam 2025 cia Trudng Tiéu hoc Phii Hoa 2;

Nay, Ban chi dao thuc hién QCDC ndm 2026 cta Truong Tiéu hoc Phu Hoa 2
dé ra quy ché hoat ddng ctia ban nhu sau:

I. MUC TIEU:

Quy ché hoat dong thuc hién QCDC ndm 2026 cua Truong Tiéu hoc Phi Hoa
2 duoc xady dung nhim nang cao hiéu luc hoat dong thuc hién QCDC trong nha
truong dam bao cho céac thanh vién phat huy day du vai trd trach nhiém gép phan
thuc hién tét quy ché dan chu trong don vi.

Ban chi dao thuc hién QCDC thuc hién theo nguyén tic tap thé lanh dao, ca
nhan phu trach chiu sy lanh dao cua chi uy chi bg truong Tiéu hoc Pht Hoa 2, chi
dao Ban chi dao nganh Giéo duc va Pao tao Thanh phd Thu Dau Mot.

II. NHIEM VU:

Ban chi dao thuc hién QCDC Truong Tiéu hoc Phi Hoa 2 ¢6 nhitng nhiém vu
nhu sau:

1/ Xay dung va trién khai ké hoach hoat dong dua vao chuong trinh hanh
dong, cu thé hoa ké hoach hoat dong hang thang cia don vi.

2/ Thuc hién, theo d3i kiém tra viéc thuc hién cla cac bo phéan trong nha
truong.

3/ Phéi hop tuyén truyén, phd bién va van dong thuc hién luat phép, chinh
sach cia Nha nuéc cho CBGVNV,

4/ Duy tri hoat dong, thuc hién thinh thi, bao cao, hd so sb sach theo qui dinh.

5/ So, téng két hoat dong theo quy dinh.

I11. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN:

1/ Nhiém vu va quyén han: (Trudng ban, Phé ban, Thu ky ban)

- T4 chirc thuc hién ké hoach nam, cu thé hoa ké hoach hang thang.

- Piéu hanh, don ddc kiém tra céc hoat dong.

- T4 chuc theo dai so két, téng két cac hoat dong.
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- Chuén bj noi dung céc ky hop.

2/ Trudng ban:

- Chju trach nhiém chung moi mét trudc Ban chi dao cép trén.

- Lanh dao hoat dong Ban, xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong.

- Chiu trach nhiém cong tac td chire.

- Quyét dinh moi van dé clia Ban trong truong hop cap bach va théng béo lai
Ban trong ky hop gan nhit.

3/ Phé ban:

- Phé ban chju trach nhiém trudc trudng ban vé cong viéc minh phu trach.

- Tham muu trudng ban thuc hién nhiém vu hoat dong cua ban thuong truc.

- Pho ban thuong truc thay mat trudng Ban giai quyét cac cong viée khi duoc
uy quyén.

- Dén dbc cac thanh vién thuc hién cac muc tiéu, chuong trinh, ké hoach,
hanh dong.

4/ Nhiém vu cac thanh vién:

- Tham gia dAu du cac ky hop, phan 4nh, d& xult cic van dé ché do, chinh
séch, cai tién cach lam viée,...

- Bong gop y kién trong viéc xdy dung, tdng két cac ké hoach hoat déng.

- Theo dai kiém tra giam sat cong viéc chung, thuc hién cong tac khi Trudng
ban phan cong.

V. PIEU KHOAN CHUNG:

- Ban chi dao thyuc hién QCDC Trudng Tiéu hoc Phu Hoa 2 ¢6 nhiém vu truc
tiép theo doi kiém tra thuc hién quy ché.

- Trong qué trinh thuc hién quy ché néu ¢ diém nao chua phil hop s& diéu
chinh bd sung véi su théng nhat trén 2/3 thanh vién.

VI. PHAN CONG NHIEM VU:

Ho va tén Chire vu Chiic danh

1. Nguyén Thi Thanh Tam - Hiéu truéng | - Trudng ban

2. Nguyén Thi Kim Loan -PHT CM - Pho ban thuong truc, cong tac
chuyén mén

3. Kiéu Thi Ludng -P.HT CM - Phé ban, cong tac chuyén mén,
ban tra

5. Nguyén Thanh Binh - TPTr Doi - Uy vién Hoat dong Doi, Sao ND
va vén phong

6. bang Thi Thuc Trinh - TT Té TA-|-UV Theo déi, KT thuc hién

MT
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7. Lé Thi Huynh Tuyén - Ké toan - Uy vién Tai chinh
8. Nguyén Thi Ai Ly _TTT6 Van |- Uy vién, Hoat dong Té Vin
phong phong

9. La Thi Khanh An

-TT T6 Lép 1

- Uy vién, Hoat dong day hoc K1

10. Nguyén Ngoc Pep

-TT T6 Lép 2

- Uy vién, Hoat dong day hoc K2

11. Khiéu Thi Lan

-TT To Lép 3

- Uy vién, Hoat dong day hoc K3

12. Nguyén Thi Ngoc Hién

-TT T Lép 4

- Uy vién, Hoat dong day hoc K4

13. Pham Thi Thanh Phudc -TTT6L6p5 |- Uy vién, Hoat dong day hoc K5

14. Nguyén Thij Ha - TT Té MT- |- Uy vién, HDDH t6 M thuat, Tin
TH-AN hoc, Am nhac

15. Pang Thi Thuc Trinh - TT T6 TA-|- Uy vién, HD day hoc t6 Tiéng
MT Anh, MT thuat

16. Lé Thi Hanh - GV; BT DPoan | - Uy vién Hoat dong Poan

17. Lé Huynh Thuy Khoa - Vén thu - Uy vién, Thu ky
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