UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
Sb:2136 /ISGDDT-KTPC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 09 thang9 ndm 2025

VIV huéng dan cong tac kiém tra noi
bo nam hoc 2025- 2026

Kinh gui:
- Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu;
- Thu trudng cac co s¢ giao duc truc thude trén
dia ban Thanh phé.

Can ctr Nghi dinh s6 217/2025/ND-CP ngay 05 thang 8 nim 2025 ctia Chinh
phu vé hoat dong kiém tra chuyén nganh;

Can cir Quyét dinh s6 1084/QD-SGDDT ngay 07 thang 8 nam 2025 cua Giam
dbc S& Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé cong tac kiém tra cua S¢ Gido
duc va bao tao;

S¢ Gido duc va Pao tao hudng dan cong tac kiém tra ndi bd ddi vai cc co s
g140 duc nam hoc 2025- 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra ndi bd 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong gido duc, diéu
kién day hoc, giao duc trong pham vi quan ly tai don vi.

Kiém tra ndi bd giup Tha truong don vi thu thap thong tin vé hoat dong diéu
hanh ctia don vi minh, lam co s¢ xay dung k& hoach, chi dao, diéu hanh khoa hoc,
kha thi, nang cao hi¢u qua cong tac quan ly.

Xem xét, xu 1y kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, ciia cac ca nhan
khi c0 thi¢u sot, sai pham, di€u chinh hoat dong quan 1y cho phu hop véi thuc tién,
nang cao hiéu qua hoat dong ctia don vi.

Phong ngira, phat hién, xir Iy hodc kién nghi xir 1y hanh vi vi pham phép luat.

Khen thudng cac ca nhan, tap thé hoan thanh xut sic nhiém vu.

2. Yéu cau

Kiém tra ndi bo phai theo quy dinh phap luat va hoat dong ctia don vi, giup
thu truong don vi thue hién dung cac quy dinh phap luét, chi dao, huong dan cta
cac co quan c6 thAm quyén.

No6i dung kiém tra ndi bo ¢6 trong tam, trong diém, bam sat ké hoach va nhiém
vu nam hoc; tap trung khac phuc cac han ché, thiéu so6t, con vudng mac cta don vi.
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Kiém tra noi bo phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu,
kip thoi; khong chdng chéo vé noi dung, d6i tugng, thoi gian kiém tra; khong lam
can trd hoat dong binh thudng cua dbi tuong kiém tra.

Viéc kiém tra phai duogc thuc hién theo ké hoach hoic khi ¢6 chi dao cia nguoi
c6 tham quyén doi véi cac truong hop can ki€ém tra dot xuat.

II. NOI DUNG KIEM TRA VA QUY TRINH THU'C HIEN
1. N§i dung kiém tra

Thu trudng don vi can ¢t vao nhi€ém vy nam hoc va diéu kién thuc té cia nha
truong xay dung ké hoach kiém tra noi bd dam bao chu dong, linh hoat, trong dé
chu trong tap trung cac ndi dung sau:

- V& chuyén mén: Kiém tra tién do thoi gian, ndi dung chuong trinh ké hoach
giang day cac bo mén, dic biét chu y kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén,
thue hién ndi dung, chuong trinh giao duc hién hanh, cac diéu kién bao dam chat
lugng day hoc; kiém tra viéc sinh hoat t6 chuyén mon, kiém tra viéc danh gia, cho
diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan 1y, st dung, bao quan co
sO vat chat va cac trang thiét bi day hoc.

- V& cong tac quan tri, quan 1y, diéu hanh: Kiém tra viéc thuc hién chuc trach
nhiém vu cua T trudng chuyén mon, t6 van phong va cac ca nhan, t6 chtrc thudc
thém quyén quan 1y ctia don vi trong thuc hién noi quy, diéu 18 nha truong; viéc
trlen khai thyc hién quy ché dan chu truong hoc, quy ché chi tiéu ndi by, quy ché
tiép cong dan; cac quy dinh Ve thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, vé phong chéng
tham nhiing; cac quy dinh vé an toan truong hoc; cong khai minh bach trong thu,
chi va quan 1y tai chinh, tai san; kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach ddi
va1 cong chure, vién chirc, nguot lao dong, hoc sinh; kiém tra viéc day thém hoc
thém...

2. Quy trinh kiém tra ndi bd
2.1. Xdy dung ké hoach kiém tra ni bé; thanh lip Ban kiém tra ni bé

- Vao dau nam hoc Thu trudéng don vi can cur vao chi dao, huong dan vé ké
hoach thuc hi€n nhi€ém vu ndm hoc cua cac co quan c6 tham quyén va dac diém
tinh hinh tai don vi xay dung ké hoach kiém tra noi bd nam hoc.

Ké hoach kiém tra noi bo 1a mot bo phan cua ké hoach nam hoc. Do d6, don
vi can bam sat, léng ghép gitra viéc t6 chirc thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém
tra viéc thuc hién cho phu hop; trao d6i, théng nhat, cong khai trong don vi trudc
khi thyc hién. K& hoach kiém tra ndi bd phai ban hanh bang quyét dinh hanh chinh
(mau 01).

Thu trudng don vi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd truong
hoc dé tién hanh kiém tra theo ké hoach (mdu 02), quyét dinh c6 thé theo hoc ky
hoac theo tung dot/dot xuét; thanh phz‘in va sb lugng thanh vién trong Ban kiém tra
ndi bd do Thu trudng don vi quyét dinh va thanh vién dugc phan cong nhiém vu,
chiu trach nhiém kiém tra cac noi dung cu thé. Thoi han kiém tra dugc quy dinh tai
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diém b khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh 217/2025/ND-CP ngay 05 thang 8 nam 2025
cua Chinh phu vé hoat dong ki€m tra chuyén nganh.

Thu trudng don vi tap huan nghiép vu kiém tra cho céc thanh vién trong Ban
kiém tra noi bd. Panh gia dinh ky tién do, két qua thyc hién dé kip thoi diéu chinh,
bd sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra noi bd sau khi két thuc cudc kiém
tra va cho nhitng nim hoc tiép theo.

- Thu trudng don vi t6 chire va thye hién kiém tra ndi bd ddi vai vu viée tai don vi
thudc tham quyen quan ly, diéu hanh theo chi dao ctia nguoi ¢6 tham quyen.

2.2. Thuec hién kiém tra

Can ctr vao ké hoach kiém tra ngi bd nam hoc (hodc chi dao cua Thu truong
don vi can kiém tra dot xuat), cac cad nhan, bd phan cé lién quan thuc hi¢n cong tac
kiém tra theo phan cong.

T6 truong kiém tra  xdy dung cy thé ké hoach tién hanh kiém tra (mau 03), phan
COng thanh vién trong t6 kiém tra, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tugng kiém
tra, sap xép lich kiém tra pht hop khong lam anh hudng dén hoat dong chuyén mon
cua don vi.

Lap bién ban kiém tra, trong d6 ghi nhan ndi dung coéng viéc kiém tra, y kién
cua cac bén c6 lién quan va thu thap cac ho so, minh ching di kém. Thuc trang
phat hién qua kiém tra, cac kién nghi, dé xuat cta to kiém tra (ghi day du, chi tiét,
cu thé trong phan nhdn xét, kién nghi) theo (mau 04) dé 1am cin ctr danh gia, luu
trit ho so; hoan thién ho so kiém tra; bao cdo Thu truong don vi két qua kiém tra.

2.3. Két thuc kiém tra

Sau khi kiém tra, c4 nhan duoc phan cong phai bao cao két qua kiém tra c6
nhan xét, danh gia ting nodi dung da kiém tra dén T6 trudng hoic Truong doan (néu
c6); T6 trudng hodc Truong doan bao cdo dén Thu trudong don vi va dé xuit hudng
xu 1y (néu co) khi phat hién c6 sai pham hoac dé xuét khen thudng ca nhan, bo
phén hoan thanh t&t nhiém vu, phd bién nhitng hoat dong c6 hiéu qua dén tap thé
ap dung (mdu 05).

Cian ¢t bao cdo két qua kiém tra, Thu trudng don vi can quan tam, xem Xet,
xéac minh lai khi can thiét dé c6 hudng xir Iy pht hop véi quy dinh ctia phap luat va
cac quy ché, quy dinh trong ndi bo don vi va ban hanh Thong bao két qua kiém tra
(mdu 06) cho timg chuyén dé hoic timg dot, timg thang theo ké hoach kiém tra (#rur
cdc trwong hop phdi ra théng bdo khdc phuc ngay).

Thong bao két qua kiém tra phai giri dén nguoi chi dao thuc hién kiém tra
(néu c6), 61 tuong duoc kiém tra, cac ca nhan, bd phan c6 lién quan dé thyc hién.

Thong béo két qua kiém tra da duoc Thu trudng don vi két luan théng qua ma
d6i tuong kiém tra khong thong nhat thi kién nghi dén Tha truong don vi dé giai
quyét 1an dau truong hop khong thong nhat ket qua giai quyet thi k1en nghi cap
trén truc tiép giai quyét, két qua giai quyét ctia cp trén tryc tiép 1a cudi cung va co
hiéu luc thi hanh.



2.4. Xir ly sau kiém tra

Thu trudng don vi quan tAm, chi dao xtr 1y sau kiém tra; thong bao trong cudc
hop bang van ban tdi toan don vi d€ ddm bao hi€u qua trong cong tac kiém tra.

Dinh ky trong giao ban, Thu truéng don vi céng khai két qua kiém tra ndi bo,
két qua xur 1y theo doi sau kiém tra; két hop viéc x€p loai, danh gia trong tirng dot
thi dua cua don vi.

T6 chuc biéu duong, nhan rong dién hinh cac ca nhan, bd phan hoan thanh tot
nhiém vu.

Nhic nhd, phé binh céc cac ca nhan, bd phan dé xay ra cac han ché, sai sot;
dé ra bién phap chan chinh, xir Iy khac phuc cac han ché, sai sot, quan tim theo ddi
viéc to chire thuc hién céc bién phap khic phuc, ddm bao dung, du ndi dung cong
viéc phai khic phuc, thoi han khic phuc.

Véi cac han ché, sai sot c6 nguy co anh huong dén hoat dong chung, uy tin
cua don vi, Thu truéng don vi can tién hanh xur 1y khan truong, dit diém.

I1I. DANH MUC HO SO KIEM TRA NQI BO
1. Ho so kiém tra ndi bd ciia co sé giao duc bao gom

- Quyét dinh ban hanh ké hoach kiém tra n¢1 bd ndm hoc hodc van ban chi dao
ciia nguoi cd tham quyén;

-Ké hoach kiém tra ndi bé nim hoc;
- Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bo;

- Céc ké hoach tién hanh kiém tra, bién ban kiém tra, bdo cdo két qua kiem
tra, thong bao két qua kiém tra, hd so thuc hién kién nghi trong thong bao két qua
kiém tra ctia d6i twong kiém tra.

- Bao c4o so két va tong két cong tac kiém tra ndi bo.

2. H6 so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bd

- K& hoach tién hanh kiém tra cta to kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Cac tai liéu minh chimg thu nhan cua dbi tuwong kiém tra, dbi tuong co lién
quan (néu co);

- Bdo cao két qua kiém tra;

- B40 c4o thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu cd).

3. Lwu trir ho so kiém tra

Sau khi hoan tat cudc kiém tra, to kiém tra hodc ca nhan dugc giao nhiém vu
k1em tra ban giao cho nhan vién van thu nha truong luu trir theo tung cudc va hoan
tat vao cudi nam hoc céc tai liéu & muc 1 va 2. Ho so kiém tra noi bo duogce luu trit
theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
vé cong tac van thu va Thong tu sé 08/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 5 nim



5

2025 cua B Giao duc va bBao tao quy dinh vé thoi han luu trit ho so, tai liéu thudce
linh vyc gido duc va dao tao.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Péi véi cac co sé gido duc

K& hoach kiém tra ndi bo 1a ké hoach b phan, dugc Thu trudéng don vi xay
dung cung vo1 ké hoach nam hoc vao dau nam hoc.

Ban kiém tra ndi bd don vi hodc c nhan duoc giao l1a b phan tu van, tham
muu gitp Tha trudng don vi quan ly, diéu hanh trong cong tac kiém tra ndi by don
vi do Thu truong don vi lya chon, phan cong bang van ban hodc Quyét dinh thanh
lap.

HO so cong tac kiém tra ndi bo duoc luu trir va duoce sur dung trong cong tac
danh gi‘é thi dua, phan loai, d€ bat, b6 nhi€ém, thuyén chuyén vién chirc, nguoi lao
dong hang nam.

Kiém tra noi bo 12 mot ndi dung trong danh gia viéc thuc hién nhiém vy cta
Thu truédng don vi, ti€u chi danh gid thi dua dé1 voi cac don vi thude quan ly cua
S& Giao duc va Dao tao.

2. Ché d¢ thong tin, bo cdo

Thu truong don vi gli cac ho so lién quan cong tac lgiérp tra ndi bd cho So
Gido duc va bao tao (thong qua Phong Kiém tra- Phap ché) gom:

- K& hoach kiém tra ndi bo va Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo trwde
ngay 30 thang 9 nam 2025.

- Béo céo so két cong tac kiém tra noi bo hoc ky | trwde ngay 20 thing 01
nam 2026.

- Bao cao téng két cong tac kiém tra ndi bo nam hoc va két qua tu danh gia
cham diém thi dua truwdc ngay 18 thang 5 nam 2026.

- Gt truc tuyén vé S¢ Giao duc va Dao tao (théng qua Phong Kiém tra- Phap
che): https://kiemtra-phapche.hcm.edu.vn (muc“BAO CAO”).

Thuc hién bao cdo dot xuat khi c6 van dé phtrc tap hodc khi duoc dé nghi.

3. Poi v6i Phong Kiém tra- Phap ché

Theo dbi tién do va kiém tra theo chi dao ciia ngudi c6 tham quyén (néu c6).

Theo do1, danh gia viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bo cua cac don vi va
to chtrc rit kinh nghiém, dinh hudng ndi1 dung qua hoi nghi giao ban cong tac hang
nam.

Kiém tra trach nhiém Thu trudng trong cong tac kiém tra ndi bo cac don vi.

Tham muu Giam dbc S& Gido duc va Pao tao danh gia viéc thuc hién nhi¢m vy
cua Thu truédng don vi, thi dua cua don vi lién quan dén hoat dong ki€ém tra ni bo.
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4. Poi v6i cac phong thude S¢ Gido duc va Pao tao

Cir cong chirc phoi hop thuc hién kiém tra ndi bo khi dugc dé nghi va nghiém
tac chap hanh Quy¢t dinh s6 1084/QD-SGDDT ngay 07 thang 8 nam 2025 cua
Giam doc So Giao duc va Pao tao.

5. Quy dinh chuyén tiép

Cac Quyét dinh kiém tra, K& hoach kiém tra va cac cudc (Poan) kiém tra da
dugc ban hanh trudc ngay van ban nay dugc ky ban hanh thi ti€p tuc thuc hién theo
quy dinh cta phap luat.

Vian ban nay thay thé Vin ban s6 574/SGDDT-KTPC ngay 24 thang 7 ndm
2025 cua Giam doc Sé Giao duc va bPao tao.

S& Gigo duc va Pao tao dé nghi Thu trudng cac don vi nghiém tuc thuc hifr;ﬂ[.

KT. GIAM DOC

Noi nhgn: PN GIAM POC

- Nhu trén; )

- Thanh tra Tp.HCM (dé b/c);

- Giam doc S¢ (dé bic);

- Cac phong thudc So (dé ph/h);
- Luu: VT, KTPC (MH)\}“/

Dwong Tri Diing



’ PHU LUC
(Kem theo Cong van so /SGDDT-KTPCngay ~ thang nam 2025 cua So
Gido duc va Pao tgo Thanh pho Ho Chi Minh)

MAU SO 01
SOGIAODUCVADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Doclap - Tu do - Hanh phc
TEN DON VI
Sb: ... /Qb-...... . ,ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Ban hanh K& hoach kiém tra ndi b nim hoc ...............

THAM QUYEN BAN HANH

(HIEU TRUONG TRUONG ...... hodc GIAM BOC ...... )
(@777 TR :
(@777 :
DI (AT ;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh K& hoach kiém tra ndi b nam hoC........cvveeeeeeeeeeeeeenann.., cua
s (dinh kém K¢é hoach).

Piéu 2. Cac Phong, Ban, T6 chuy@n mén, cac dng (ba) thudc ...... S eenns ; cac ca

nhan, t6 chtrc ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Noi diéu 2; (Ky, ghi ré ho tén va dong ddiu)

- S¢ Giao duc va bao tao “dé bao cdo”; i
- Phong Kiém tra - Phap ché S6 GDDT “dé bao cao”;
- Luu: VT.
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............................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........................................ Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc .................
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6....../OP- ... ... ngay... thang... nam
CUA .oornn ... )

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

I1. NOI DUNG KIEM TRA

(Néu khai quat noi dung ke hoach kiém tra: Tong so cuoc kiém tra sé thuc hién,

doi twong kiém tra; thoi ky kiém tra, thoi han thanh tra, néi dung kiém tra tdp trung
trong linh vuc nao trong cong tac quan ly; kiem tra viéc thuc hién nhiém vu cua cac bo
phan, to chuyén moén, ca nhan,; kiém tra chuyén de,... ) Noi dung chi tiét co Danh muc
kém theo.

III. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac bién phap thuc hién

IV. DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA

TT

Noi dung kiém | Déi twong | Thoi gian | Hinh thirc | Ngwoi phu | Ghi chi
tra kiém tra | tien hanh | kiém tra trach
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o o MAU SO 02 ]
SOGIAODUCVAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doclap - Tu do - Hanh phic

TEN PON VI
Sb: ... Qb-...... . ,ngay ... thang ... nam 20 ...
QUYET PINH

V& viéc thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nim hoc
THAM QUYEN BAN HANH

(HIEU TRUONG TRUONG ... hodc GIAM BOC ...... )

Can cir (quyét dinh thanh Idp, qui dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han cia don

Can cir (C&c van ban phap ly lién quan truc tiép dén van dé gidi quyét trong néi dung
quyét dinh).
Xeét de nghi cua

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nam hoc.......... , gém cac ong(ba) co tén
sau day:
| B Chtc vu......coevvneee , Truong ban;
e Chirc VU ....cvveeeeee, , Ph6 Truong ban;
K Chlrc VU ...ccovveeinnen, , Thanh vién;

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bé ¢6 nhiém vu

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Céac 6ng (ba) co tén tai Pidu 1 va cac bd phan, to chic, ca nhan 1a dbi
tuong ki€ém tra chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
-Noi dieu 4; o (Ky tén, dong dau)

- S¢ Giao duc va bao tao “dé bao cao”; i

- Phong Kiém tra - Phdp ché S6 GDDPT “dé bao cao”;
- Luu: VT.
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MAU SO 03
TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoan kiém tra theo Poc lap - Tu do - Hanh phic
Quyét dinh so ..........
—_— , ngay ... thang.... nam .....

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s6 ... ngay ...../...../..... cta ... (Chitc danh ciia
nguoi ra quyét dinh kiém tra) v€ Vi€c...............cooeiiiiiinn... (tén cudc kiém tra), TO
kiém tra 1ap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. NOT dUNE KIBIM trA: ..ottt
2. DOL tIONE KIBIM tIA: ..ottt
3. ThOT KY KIBM tIA: ovoveeeeeeeeeeeeeee st
4. TROT NAN KIBIN ETA: 1ottt ettt ettt n et ee s e et ee s ee s e s eneeene
I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Tién A0 thUC NIBN: w.vveceeeveeeceeeeeeeee ettt
2. Ché d0 thONG tiN DAO CAO: ...
3. Thanh Vien tién hANK KIEM tra: ovoveeeeeeeeeeeeeee et eeee e eene s
4. Piéu kién vat chit dam bao thuc hién cudc Ki€m tra: ...eoveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
5. Nhitng van d& KhAC(NAU CO): ..veveeeeieeeeeeeeeeeee et s s

Noi nhin ? T/M Té (nguoi) kiém tra
- Chirc danh nguoi ra OD kiém tra; ( Ky, ghi r6 ho va tén)

- Luu: DKTr, ...

PHE DUYET CUA NGUOI RA QUYET PINH KIEM TRA
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MAU SO 04
TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

DPoan kiém tra theo Poc lap - Tu do - Hanh phic

Quyét dinh so ..........
—_— , ngay ... thang.... nam .....
BIEN BAN KIEM TRA
VB VIBC cveivrneennnnn. (ghi rd ndi dung kiém tra)

, Canctr Quyét dinhsb........... /Qb-... ngay.............. cua Hiu truong (Giam

doc) Truong..... VE VIEC....ovviiiiiii i eiie e ; tr ngay ... dén ngay...... ,

T6 kiém tra da thu thap thong tin, tai liéu, minh chimg va kiém tra truc
tiép 17:) R V8 VIBC . et

Sau day 1a két qua kiém tra:

|. Thanh phan lam viéc

1. T6 (ngwoi) kiém tra:

“ONG/DA . Chtrc danh: ...oveveeeeeeeeeeeeeeen, :
~ONG/MA oo Chirc dann: .......cooovevveeeieen, :
-Ong/ba ... Chtcdanh: .....ccccoeeeviviiiiiiiinnne. X
2. Pa tién hanh Kiém tra doi VO ...ooovovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, , gﬁm:

-Oong/a ... Chtic danh: .......ccooevviiieiienn, ;
~ONG/DA L. Chirc danh: .........ccoovevevrvcrrrennnn, ;
“ONG/DA L. Chirc danh: .........cccoovevvverereennnn. :

I1. Noi dung kiém tra

N[ I 111 TP
2 N L AUNE. ..o
I11. Panh gi4 chung ciia td (nguoi) kiém tra:

1.Uu diém:

2. Ton tai:

3. Nguyén nhan:
IV. Kién nghi cia to (nguoi) kiém tra:
(Poi véi ca nhan, 6 chuyén mén, nha trueong, cdp trén)



13

Viéc kiém tra két thic vao lic ... gid ... ngdy ... thang ... nam ... va duoc lap
thanh bién ban. Bién ban gom....trang.

Bién ban nay di dugc doc lai cho nhitng ngudi ¢ tén néu trén cung nghe va dong
v ky xac nhan; bién ban dugc lap thanh ... ban co6 gia tri nhu nhau, moi bén gitr 01 ban./.

Nguoi dwge kiém tra T6 kiém tra Nguwdi ghi bién ban

(Ky, ghi r /0 va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky va ghi rd Ao tén)
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MAU SO 05

TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoan kiém tra theo Doc lap - Tw do - Hanh phic
Quyét dinh so ..........

ey NEAY ... thang.... nam .....

Két qua kiém tra.................... (tén cudc kiém tra)

Thyc hién Quyét dinh kiém tra s .... ngdy ...../.......... cta ... (Chitc danh ciia
nguoira quyét dinh kiém tra)veé ........................... T klem tra (ngucn) da tién hanh
kiém tratai.................. (b6 phdn, cd nhdn la déi twong kiém tra).

Qua trinh kiém tra, T6 kiém tra (nguoi) da lam viéc véi ... (b6 phdn, cd nhdn cé
Ilen quan da dwgc xac minh @é lam rd néi dung kiém tra) sir ngady......den ngay... va
tién hanh kiém tra, xac minh truc tiép céc noi dung kiém tra.

Sau day la két qua kiém tra:
1. Khai quéat chung

(Khdi quat dac diém tinh hinh cia bé phdn hoac trinh do dao tao, tinh hinh hoat dong

cua nguoi dwoc kiém tra co lién quan den noi dung kiém tra).

2. Két qua kiém tra, x4c minh

(Cdc néi dung da tién hanh kiém tra: mé ta két qua kiém tra, néu 0 sai pham can
néu noi dung sai _pham, hau qua, thiét hai gay ra,bo phdn, 16 chitc, cd nhan lién quan
truec tiép, gidn tiép dén sai pham; danh gid, nhdn xét vé viéc sai pham ciia céc doi tirong
cé lién quan)

3. Két luin vé nhirng ndi dung di tién hanh kiém tra

........................ (Két lugn vé > két qua dat dwoe, han ché, sai  pham (néu cé) cia
doi twong kiém tra, trong dé can néu ré trach nhiém cia nha truong, t6 chuyén mon..
cd nhan co vi pham. Trong truwong hop c6 hanh vi tham nhiing thi phai néu ré tl’aCh
nhiém ciia ngueoi ding dau don vi, bé phdn dé xdy ra hanh vi tham nhiing theo mirc dg
vi pham.)

4. C4c bién phap xir Iy theo thim quyén da 4p dung (néu co)

.................................... (Cdc bién phdp da ép dung trong khi tién hanh kiém
tra nhuw: tam dinh chi hanh vi vi pham, kiém ké tai san, niém phong tai liéu. )

5. Nhirng y kién con khac nhau giira cac thanh vién Té kiém tra (néu co)
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6. Kién nghi va bién phap xir Iy

Kién nghi nhan rong nhiing uu diém, khdc phuc nhitng han ché; kién nghi voi co
quan c6 tham quyén sira doi, bo sung, ban hanh quy dinh cho phit hop voi yéu cau quan
Iy hodc hiy bo quy dinh trai phdp ludt phat hién qua kiém tra (néu cd), néu ré thoi han
de doi twong kiém tra, bo phdn, to chuyén mon, ca nhan co lién quan phai thuc hién.

Trén day 1a Bao céo két qua kiém tra vé ... ( Tén cudc kiém tra), To kiém tra
(nguo1) xin y kién chi dao cua Hi¢u truéng (Giam doc)./.

Noi nhgn: o T/M TO (NGUOI) KIEM TRA BAO CAO
- Hi¢u truong (Giam doc) “dé bao cao”; (Ky va ghi r& ko va tén)
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MAU SO 06

SO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPoclap - Tw do - Hanh phuc
TEN DON VI
Sb: ... /TB-.... L. ,Ngay ... thang ... nam
, ~ THONG BAO 9
Keét qua kiem tra .................. (tén cudc kiém tra)

Thuc hién Quyét dinh kiém tra sé ... ngay .../..../... cua ... (Chitc danh ciia
nguoi ra quyét dinh kiém tra) vé ... (tn cudc kiém tra) tir ngay .../.../... dén ngay
.../...J... To(ngudi) kiém tra da tién hanh kiém tra tai ... (b4 phdn, t6 chire, cd nhan la
doi twong kiém tra)

Xét béo cao két qua kiém tra ... ngay .../../... cia To(nguoi) kiém tra, y kién
giai trinh ctia bd phén, t6 churc, cd nhan 1a do61 tugng kiém tra(néu co)

(Chirc danh ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra) Thong béo két qua kiém tra nhu sau:

1. Khai quat chung

..................................... (Khai quéat dac diém tinh hinh ¢ chie, hoat déng c6 lién
quan dén ngi dung kiém tra cua bo phdn, té chire, ca nhan la doi twong kiém tra)

2. Két qua kiém tra, xac minh

(Nguoi ra quyet dinh)...  (Néu két qud kiém tra, X4c minh thyee ¢é tinh hinh hoat
dong ciia bé phdn, t6 chire, cd nhan la doi twong kiém tra theo muc dich, yéu cau, ndi
dung, nhiém vy ma ké hoach tién hanh kiém tra ddt ra)

(Nguoi ra quyet dinh)........ Nhdn xét vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua bo
phdn, to chure, ca nhan la doi twong kiém tra; xdc dinh ro wu diéem (mat lam duoc, lam
dung), nhwoc diém (ton tai thieu sot, sai pham — néu co)

3. Két luan

(Nguoira quyet dznh) (Két ludn vé nhu’ng noi dung duoc kiém tra, nhitng viéc da
lam diing, 1am 16t va ¢ hiéu qua, chi va nhitng vin dé cOn ton tqi, thiéu sot, khuyét diém
sai pham, thye hién chiea diing chinh séch, phap ludt, xac dinh rd trach nhiém tip thé, ca
nhdn vé ting hanh vi vi pham; hdu qua, thiét hai do hanh vi vi pham gay ra (néu co).
Trong truong hop €6 hanh vi tham nhiing thi néu ro trach nhiém cua nguwoi diing dau co
quan, 16 chitc dé xday ra hanh vi tham nhiing theo cac mirc dg Vi pham)

4. Céc bién phap xir Iy theo tham quyén di 4p dung (néu cd)

(Cac bién phap xu ly cua nguoi ra quyét dinh kzem tra, T (nguwoi) kiém tra hodc
16 chikc ¢6 tham quyén da dp dung trong qud trinh tién hanh kiém tra..)



5. Kién nghi va bién phap xir ly
Kién nghi nhén réng nhiing vu diém, khdc phuc nhitng han ché; kién nghi véi co
quan co tham quyén swa doi, bo sung, ban hanh quy dinh cho phu hop voi yéu cau
quan ly hoac huy bo quy dinh trdi phap ludt phat hién qua kiém tra (néu co), néu ro
thoi han dé doi twong kiém tra, bo phan, to chure, cd nhdn co lién quan phai thuc hién./.

Noi nhén: , 7 (Chirc danh ciia nguwoi

- Phong Kiém tra - Phap che S6 GDDT “dé bao cao”; ra quyét dinh kiém tra)

- B0 phan, t6 chirc, c& nhén la doi tugng kiém tra “dé (Ky, ghi ro ho.tén va déng ddu)
thuc hién” ’ )

- T6 chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan “dé thuc hién”
- Luu:...
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